Jelen Szabályzat célja a Csongrád Megyei Mérnöki Kamara pénzkezelésének és számvitelének szabályozása.

1.
 A Csongrád Megyei Mérnöki Kamara pénzeszközei

· bankszámlán számlapénz formájában

· pénztárban készpénz formájában

jelennek meg.

1.1
 Bankszámla feletti rendelkezés Szabályozása

A Csongrád Megyei Mérnöki Kamara bankszámláját a Budapest Bank Rt. Szegedi Igazgatósága vezeti.


A bankszámla száma:
10102842-37119117-00000002

A bankszámla felett rendelkezésre jogosultak:

· elnök

· alelnök

· titkár

 a bankszámla felett fentiek önállóan jogosultak rendelkezni.

A bankszámláról kifizetés csak utalványozott alapbizonylat (számla) alapján történhet.

Utalványozásra jogosult a kamara alelnöke, titkára.

2.
 A házipénztár pénzkezelési rendje

A Csongrád Megyei Mérnöki Kamara székhelyén, Szeged, Arany János u. 7. I.em. 115. szám alatt működik a házipénztár, amely kezeli a bankszámláról készpénzfizetés céljára felvett, illetve a házipénztárba készpénz formájában befizetett összegeket, pénzeszközöket.

2.1 A pénzkezelés általános rendje, szabályai

A pénztárba kizárólag kamarai pénz kezelhető.

A készpénzt az erre a célra rendszeresített tűzbiztos lemez-vaskazettában kell tartani. A lemez-vaskazettát biztonsági zárral felszerelt szekrényben kell elhelyezni.

A lemez-vaskazetta, valamint annak elhelyezésére szolgáló szekrény kulcsát a pénzkezeléssel megbízott köteles őrizni.

A lemez-vaskazetta, és a szekrény kulcsát a pénzkezeléssel megbízott által aláírt lezárt borítékban a titkárnál kell elhelyezni.

A házipénztár nyitvatartási ideje megegyezik a kamara ügyfélszolgálati idejével.

A pénzkezeléssel megbízottnak gondoskodnia kell arról, hogy a várható szükség kielégítésére mindenkor megfelelő mennyiségű és címletű bankjegy álljon rendelkezésre.
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2.2 A pénzkezelés személyi feltétele

A házipénztárat csak azzal megbízott, erkölcsi bizonyítvánnyal rendelkező személy kezelheti. A pénzkezelésre szóló megbízást a titkár adja írásban.

Nem lehet a pénzkezelő az utalványozási, ellenőrzési joggal rendelkező, valamint a bankszámla felett rendelkezésre jogosult.

A pénzkezeléssel megbízott fő feladata:

· a pénztárban tartott készpénz kezelése és megőrzése,

· a pénztárral kapcsolatos nyilvántartások és elszámolások naprakész vezetése.

A pénzkezelő munkáját önállóan, teljes anyagi felelősséggel végzi.

A munkakör elfogadásakor a pénzkezelő írásban köteles nyilatkozatot tenni arról, hogy teljes anyagi felelősséget tudomásul veszi.

2.3 Az utalványozás rendje

Utalványozási joggal azok a személyek rendelkeznek, akik a kamara pénzeszközeiből kifizetést rendelhetnek el, és azért anyagi felelősséggel tartoznak.

Utalványozási joggal rendelkezik:

· elnök

· alelnök

· titkár

Az utalványozó saját célra történő kifizetést nem utalványozhat.

Az utalványozásra jogosultak aláírását a pénzkezelővel ismertetni kell.

3. A pénztári rend

3.1 A befizetésekkel és kifizetésekkel kapcsolatos eljárás

Bármely irányú pénzmozgás csak hitelesített, szabályozott módon kiállított okmány alapján történhet.

· Befizetéskor a pénzt a pénzkezelő leszámolja, az átvételről bizonylatot állít ki, aláírja és átadja a befizetőnek. Az esetlegesen visszajáró pénzt leszámolja és átadja. A pénzösszeg csak ezt követően kerülhet a pénztárba (lemez-, vaskazettába).

A pénzkezelőnek minden befizetést és kifizetést a pénztárjelentésbe kell feljegyeznie.

A pénzkezelő csak forgalomban lévő pénzt fogadhat el, a fémpénzek nem lehetnek megrongálódottak, a papírpénzek hiányosak.

7.5
Értékelési elvek, eljárási módszerek

A kamara tárgyi eszközöket egyedileg megállapított beszerzési értéken, illetve előállítási értéken tartja nyilván. Az értékcsökkenés, illetve az értékcsökkenési leírás a tárgyi eszközök bruttó értékének alapul vételével, lineáris módszerrel történik és az üzembe helyezés, használatba vétel napjától kezdődik.

A kamara a tárgyi eszközeit a társasági adó törvényben szereplő amortizációs kulcsok figyelembevételével írja le.

Az egyedi 50.000 Ft értékű tárgyi eszközök a használatba vételkor teljes egészében értékcsökkenési leírásként kerülnek elszámolásra.

Készletek esetleges beszerzésekor azok értéke költségként kerül elszámolásra. Az év végi készletek mennyisége leltározással kerül megállapításra, az értékelés a legutolsó tényleges beszerzési áron történik.

7.6. Könyvviteli zárlat

A naplófőkönyv zárása minden év december 31-én történik meg. A könyvviteli zárlat elvégzésekor gondoskodni kell az egyeztetések végrehajtásáról.
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2005. április 12-i ülésén 56/2005.sz.

határozatával hagyta jóvá.
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